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ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI I CZYNNOSCI
SKARBNIK POWIATU

. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI:

. Dokfadna znajomo$¢ przepisow oraz wytycznych obowigzujacych na powierzonym

stanowisku pracy.

Znajomos¢ i przestrzeganie przepisow prawa formalnego i materialnego oraz Instrukcji
Kancelaryjnej w Starostwie.,

Przestrzeganie terminow zatatwiania spraw.

Nalezyte ewidencjonowanie akt i ich przechowywanie.

Systematyczne podnoszenie znajomosci przepisow prawnych i wiedzy fachowej na
powierzonym stanowisku pracy.

Przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

. ZAKRES CZYNNOSCI:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

Dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
w planie finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Kierowanie pracg Wydziatu Finansowego.

Opracowywanie projektu budzetu Powiatu w zakresie dochodow i wydatkow
we wspolpracy z innymi wydzialami Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi
Powiatu.

Opracowywanie wieloletniej prognozy finansowej.

Nadzorowanie prawidlowos$ci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych Powiatu.

Kontrasygnowanie czynnosci rodzgcych zobowigzania finansowe Powiatu.

Dokonywanie wstepnej kontroli legalno$ci dokumentéw dotyczacych wykonywania
budzetu oraz jego zmian.

Monitorowanie wykonania budzetu Powiatu.

Opracowywanie projektow Uchwal na posiedzenia Zarzadu i Rady Powiatu w zakresic
kompetencji wydziatu.

Prowadzenie kontroli finansowej w podleglych jednostkach.

. Archiwizacja dokumentéw w zakresie powierzonych zadan.

Udostepnianie informacji publicznej w zakresie powierzonych zadan.
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